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   ​​ПОЛОЖЕНИЕ  

О ВЫДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ В 

ОРГАНИЗАЦИИ ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

  
1.​ Общие положения 

1.1.​ Настоящее Положение является локальным нормативным актом ООО «ЦЕНТР 

ПОВЫШЕНИЯ ЭФФЕКТИВНОСТИ» (далее – Организация) и разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

1.2.​ Положение устанавливает случаи, порядок и требования к оформлению документов, 

подтверждающих обучение в Организации, если форма документа не установлена 

законом.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​  

2.​ Виды и порядок выдачи документов  
2.1.​ По результатам обучения обучающимся выдаются следующие документы: документ об 

обучении (удостоверение, сертификат или иной документ) — при успешном освоении 

1 



 

образовательной программы; справка об обучении — при досрочном отчислении, 

непрохождении итоговой аттестации или получении неудовлетворительных результатов. 

2.2.​ Документы содержат фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, 

наименование образовательной программы и результаты аттестации. 

2.3.​ Документы выдаются по запросу обучающегося или его законного представителя в 

течение 3 календарных дней. Выдача фиксируется в журнале учета выданных 

документов.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​  

3.​ Ответственность  
3.1.​ Ответственность за выдачу документов и достоверность содержащихся в них сведений 

несет уполномоченный сотрудник Организации.  ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​  

4.​ Заключительные положения 
4.1.​ Положение вступает в силу с даты утверждения руководителем Организации и 

действует бессрочно до принятия новой редакции. Вопросы, не урегулированные 

настоящим Положением, решаются в соответствии с действующим законодательством 

РФ.  
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